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1. Informacje ogdlne

ICR Polska Sp. z 0.0. jest jednostkg akredytowang AC - 197 oceniajgcg zgodnos¢ jako strona
trzecia, dziatajgca w odniesieniu do ustawy z dnia 13 kwietnia 2016r. o systemach oceny
zgodnosci i nadzoru rynku, a takze ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. o systemie oceny
zgodnosci z pdzniejszymi zmianami oraz dokumentéw normatywnych wymienionych

w pkt. 2.

ICR Polska Sp. z 0.0. jest niezalezng finansowo jednostka certyfikujacg pozyskujaca obecnie
wystarczajgce dochody do realizowania wszelkich zobowigzan z tytutu statutowej dziatalnosci.
Jednoczesnie w przypadkach projektéw realizowanych wspdlnie z ICR Co. Ltd. srodki na
realizacje otrzymywane sg z Centrali spétki matki.

Informacje dotyczace praw i obowigzkéw Wnioskodawcow i klientéw, optat, programéw
certyfikacji i procedur oceny oraz o procedurach rozpatrywania skarg i odwotan, zostaty
przedstawione w dalszej czesci niniejszej Informacji dla Wnioskodawcow. Szczegdtowy zakres
informacji jest udostepniany na zyczenie w Biurze Obstugi Klienta ICR Polska Sp. z 0.0

Jako jednostka notyfikowana o numerze 2703, ICR Polska Sp. z 0.0. prowadzi ocene
zgodnosci z wymaganiami zasadniczymi w zakresie:

- Zatacznika lll, modut B dyrektywy 2014/30/UE, Kompatybilnos¢ elektromagnetyczna;

- Rozdziatu 8, Par. 127 ust.3 p.2 i ust. 4 p.1, Zatacznik nr 6 p.2 ( badanie typu WE)

Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 21 pazdziernika 2008r. w sprawie zasadniczych
wymagan dla maszyn (Dz.U. 2008 nr 199 poz. 1228) / Zatacznika IX — Artykut 12(3) (b) i (4) (a)
dyrektywy 2006/42/WE, Maszyny(MD);

- Rozdziatu 3, badanie typu UE, Rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 17 czerwca 2016r.
w sprawie dokonywania oceny zgodnosci urzadzen radiowych z wymaganiami / dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/53/UE z dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie
harmonizacji ustawodawstw panstw cztonkowskich dotyczgcych udostepnienia na rynku
urzadzen radiowych i uchylajgca dyrektywe 1999/5/WE - modut B, badanie typu UE —
Zatgcznik ll1;

- Rozdziatu 2, Par 6 ust.2b, Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 6 czerwca 2016 r. w
sprawie wymagan dla urzadzen i systemoéw ochronnych przeznaczonych do uzytku w
atmosferze potencjalnie wybuchowej/ Artykutu 13.1 (b) (ii) oraz Zatacznika IlI, IV, V, VI
VIIi IX Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/34/UE z dnia 26 lutego 2014r. w
sprawie harmonizacji ustawodawstw panstw cztonkowskich odnoszacych sie do urzadzen i
systemow ochronnych przeznaczonych do uzytku w atmosferze potencjalnie wybuchowe;.

Ocena zgodnosci w obszarze w/w dyrektyw prowadzona jest na podstawie nastepujacych
programow:

Program oceny zgodnosci w obszarze
- PC-P-07-02 dyrektywy 2014/30/UE w zakresie
kompatybilnosci elektromagnetyczne;j;

Program oceny zgodnosci w obszarze
- PC-P-07-03 dyrektywy 2006/42/WE w zakresie maszyn;
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Program oceny zgodnosci w obszarze
- PC-P-07-05 dyrektywy 2014/53/UE w zakresie urzadzen
radiowych;

Program oceny zgodnosci w obszarze
- PC-P-07-06 dyrektywy 2014/34/UE w zakresie
urzadzen i systemoéw ochronnych
przeznaczonych do uzytku w atmosferze
potencjalnie wybuchowej.
Certyfikacja wyrobdéw prowadzona jest przez ICR Polska Sp. z 0.0. takze jako dobrowolna

ocena zgodnosci z wymaganiami norm, specyfikacji technicznych, ktére zostaty wskazane

przez Wnioskodawce we wniosku. Dobrowolna ocena zgodnosci z wymaganiami norm,

specyfikacji technicznych, prowadzona jest w ICR Polska Sp. z 0.0. na podstawie programu:
Program dobrowolnej certyfikacji wyrobdw
na zgodnos$¢ z wymaganiami norm/

- PC-P-07-07 specyfikacji technicznych, opracowanego i

zdefiniowanego jako typ 1la wg wytycznych
normy PN-EN ISO/IEC 17067:2014-01.

Ten typ programu obejmuje nastepujace funkcje:

» wybor / planowanie, przygotowanie, specyfikacja wymagan;
» okreslenie wtasciwosci / poprzez badanie i oceneg;

» przeglad / badanie dowoddw zgodnosci uzyskanych na etapie okreslania;

» decyzje dotyczace certyfikacji / udzielanie, utrzymywanie, rozszerzanie, ograniczanie
» zawieszanie, cofniecie certyfikacji;

atestacje, udzielenie zezwolenia /wydanie certyfikatu zgodnosci dla typu wyrobu.

Personel ICR Polska Sp. z 0.0. prowadzacy ocene posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie,
a majac w tym zakresie odpowiednie przeszkolenie moze wtasciwie wykonywac zadania
techniczne i administracyjne zwigzane z oceng zgodnosci.

Certyfikacja wyrobdw prowadzona jest przez ICR Polska Sp. z 0.0. jako dobrowolna ocena
zgodnosci z wymaganiami norm, specyfikacji technicznych, ktére zostaty wskazane przez
Whioskodawce we wniosku. Certyfikaty zgodnosci w tym obszarze wydawane sg
bezterminowo i dotyczg wyrobu, ktérego wtasciwosci sg okreslone w certyfikacie lub w
dokumencie powotanym w certyfikacie i obejmujg takze nadzér nad sposobem powotywania
sie na certyfikacje.

W obszarze dobrowolnym ICR Polska Sp. z 0. 0. moze uczestniczy¢ takze w ocenie zgodnosci,
realizujgc wnioski o ocene w przypadkach gdy dyrektywa przewiduje przeprowadzanie
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oceny przez producenta — dotyczy to procedur okreslonych jako ,,wewnetrzna kontrola
produkcji”

Programy certyfikacji dostepne sg na stronie internetowej www.icrga.com, a takze w Biurze
Obstugi Klienta ICR Polska Sp. z 0.0.

Procedury oceny oraz struktura kosztéw wynikajgcych z poszczegdlnych etapéw
prowadzenia procesu certyfikacyjnego dostepne sg dla Wnioskodawcéw w Biurze Obstugi
Klienta Spotki, a pracownicy Biura udzielg w tym zakresie stosownych wyjasnien.

Wybrane definicje: (art. 5 ustawy o systemie ocenie zgodnosci z dnia 30 sierpnia 2002r.)

- ocena zgodnosci- proces wykazujgcy, czy zostaty spetnione okreslone wymagania
odnoszace sie do produktu, ustugi, systemu, osoby lub jednostki;

- certyfikat zgodnosci — dokument wydany przez notyfikowanga jednostke certyfikujaca,
potwierdzajacy, ze wyrdb i proces jego wytwarzania sg zgodne z zasadniczymi wymaganiami;
- zasadnicze wymagania- wymagania w zakresie cech wyrobu, jego projektowania lub
wytwarzania, okreslone w dyrektywach nowego podejscia;

- szczegétowe wymagania — wymagania, ktdre powinien spetnia¢ wyrdb, okreslone w
aktach prawnych Wspdlnot Europejskich innych niz dyrektywy nowego podejscia;

- certyfikacja- dziatanie jednostki certyfikujgcej, wykazujgce, ze nalezycie zidentyfikowany
wyrdb lub proces jego wytwarzania sg zgodne z zasadniczymi lub szczegétowymi
wymaganiami.

Zgodnie z art. 6 ust.1 , .... dozwolone jest dokonywanie dobrowolnej oceny zgodnosci na
warunkach uzgodnionych przez zainteresowane strony”

Pojecie certyfikacji wyrobu (PN-EN ISO/IEC 17067:2013 pkt 4.1.1) — , Certyfikacja wyrobu to
dokonanie oceny i niezaleznej atestacji przez strone trzecig, wykazujaca spetnienie
okreslonych wymagan. Zaleca sie, aby certyfikacje wyrobdéw prowadzity jednostki
certyfikujgce wyroby zgodnie z ISO/IEC 17065. Wyspecyfikowane wymagania dotyczgce
wyrobdéw zwykle zawarte sg w normach lub innych dokumentach normatywnych.

2. Dokumenty zwigzane

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (WE) NR 765/2008 z dnia 9 lipca
2008r. ustanawiajgce wymagania w zakresie akredytacji i nadzoru rynku odnoszace sie do
warunkéw wprowadzania produktédw do obrotu i uchylajgce rozporzadzenie

(EWG) nr 339/93.

DECYZJA PARLAMENYU EUROPEJSKIEGO | RADY NR 768/2008/WE z dnia 9 lipca 2008r. w
sprawie wspdlnych ram dotyczgcych wprowadzania produktéw do obrotu, uchylajgca
decyzje rady 93/465/EWG.

Dyrektywa 2014/35/UE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie
harmonizacji ustawodawstw panstw cztonkowskich odnoszgcych sie do udostepnienia na
rynku sprzetu elektrycznego przewidzianego do stosowania w okreslonych granicach
napiecia.
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Dyrektywa 2014/30/UE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie
harmonizacji ustawodawstw panstw cztonkowskich odnoszacych sie do kompatybilnosci
elektromagnetycznej.

Dyrektywa 2006/42/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 17 maja 2006r. w

sprawie maszyn, zmieniajgca dyrektywe 95/16/WE.

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/53/UE z dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie
harmonizacji ustawodawstw panstw cztonkowskich dotyczgcych udostepnienia na rynku
urzadzen radiowych i uchylajgca dyrektywe 1999/5/WE.

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/34/UE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie
harmonizacji ustawodawstw panstw cztonkowskich odnoszacych sie do urzadzen i
systemow ochronnych przeznaczonych do uzytku w atmosferze potencjalnie wybuchowe;.

PN-EN ISO 17065:2013-03 Ocena zgodnosci. Wymagania dla jednostek
certyfikujgcych wyroby, procesy i ustugi.

PN-EN ISO 17067:2014-01 | Ocena zgodnosci. Podstawy certyfikacji wyrobéw oraz
wytyczne dotyczgce programoéw certyfikacji wyrobdéw.
PN-EN ISO 17007:2012 Ocena zgodnosci. Wytyczne dotyczgce redagowania
dokumentéw normatywnych wtasciwych do stosowania w
ocenie zgodnosci.

PN-EN 1SO 17025:2005 Ogélne wymagania dotyczgce kompetencji laboratoriow
(PN-EN ISO/IEC17025:2017)* | badawczych i wzorcujgcych.
PN-EN ISO 17030:2009 Ocena zgodnosci. Wymagania ogdlne dotyczgce znakdw

zgodnosci strony trzecie;j.

PN-EN ISO/IEC 80079-34 Atmosfery wybuchowe

Czesc 34: Zastosowanie systemow zarzadzania jakoscig
przy produkcji urzadzen.

PN-EN ISO/IEC 17021-1 Ocena zgodnosci. Wymagania dla jednostek prowadzacych
audity i certyfikacje systeméw zarzadzania.

* Zgodnie z Rezolucjami ILAC (Resolution GA 20.15) oraz EA (Resolution 2016 (38) 23) ustalono okres przejsciowy na wdrozenie do
stosowania wymagan znowelizowanej normy, wynoszacy 3 lata od daty jej opublikowania. Po uptywie okresu przejsciowego, ktéry
koriczy sie 30.11.2020 r., badania akredytowane w odniesieniu do ISO/IEC 17025:2005 nie bedg uznawane w ramach Porozumienia
ILAC MRA i EA MLA.

Program oceny zgodnosci w zakresie kompatybilnosci elektromagnetycznej /PC-P-07-02,
Program oceny zgodnosci maszyn / PC-P-07-03.

Program oceny zgodnosci urzadzen radiowych / PC-P-07-05.

Program oceny zgodnosci w zakresie urzgdzen i systemdw ochronnych przeznaczonych do
uzytku w atmosferze potencjalnie wybuchowej/ PC-P-07-06.

Program dobrowolnej certyfikacji wyrobdw na zgodnos$¢ z wymaganiami norm/PC-P-07-07,
Procedura P- 07 Ocena Zgodnosci Wyrobéw w Zakresie Notyfikowanym oraz Certyfikacja
Wyrobdow w Zakresie Dobrowolnym.

Procedura P- 01 Nadzér nad dokumentami i zapisami.

Procedura P- 08 Zasady wykorzystywania certyfikatow i znakdw zgodnosci.

Procedura P- 10 Przyjmowanie, ocena i podejmowanie decyzji odnosnie skarg i odwotan.
Instrukcja 1-P-07-01 Postepowanie w procesie oceny zgodnosci / Dyrektywa 2014/30/UE.
Instrukcja 1-P-07-02 Postepowanie w procesie oceny zgodnosci / Dyrektywa 2006/42/WE.
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Instrukcja 1-P-07-03 Postepowanie w procesie oceny zgodnosci / Dyrektywa 2014/34/UE.
Instrukcja I-P-07-04 Postepowanie w procesie oceny zgodnosci / Dyrektywa 2014/53/UE.

3. Przebieg i wymagania dotyczace procesu certyfikacji

3.1 Wnioskowanie o certyfikacje wyrobu

Whioskujgcy o certyfikacje wyrobu sktada wniosek F-P-07-01 o przeprowadzenie procesu
certyfikacji w zakresie dobrowolnym lub wniosek F-P-07-02/03/28 w zakresie
obowigzkowym/notyfikowanym.

Formularze wnioskdw dostepne sg na stronie internetowej www.icrga.com, a takze w Biurze
Obstugi Klienta ICR Polska Sp. z 0.0. gdzie sg po nadestaniu rejestrowane. Jezeli
Whioskodawca przekaze informacje niezbedne do przeprowadzenia oceny to wniosek moze
przesta¢ w dowolnej formie.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokumentacje techniczng wyrobu wymagang do przeprowadzenia
procesu oceny zgodnie z opisem odpowiednio w Programach PC-P-07-02/03/05/06/07.
Dopuszcza sie ztozenie dokumentacji technicznej w formie elektroniczne;.

Zakres dokumentacji jest do uzgodnienia w Biurze Obstugi Klienta ICR Polska Sp. z 0.0. na
etapie sktadania wniosku.

Do przeprowadzenia oceny zgodnosci z typem w oparciu o zapewnienie jako$ci procesu
produkcji/produktu ( moduty D i E /odpowiednio zataczniki IV i VII dyrektywy 2014/34/UE ).
Whioskodawca wypetnia wniosek F-P-07-28 o przeprowadzenie oceny jego systemu jakosci w
odniesieniu do danych produktéw.

3.2 Przeglad wniosku

ICR Polska Sp. z 0.0. po zarejestrowaniu wniosku, przeprowadza przeglad uzyskanych
informacji w celu zapewnienia ze:
- informacje o Wnioskodawcy i wyrobie sg wystarczajgce do przeprowadzenia
certyfikacji;
- wszystkie znane réznice w rozumieniu zagadnien pomiedzy ICR Polska Sp. z 0.0.
a Whnioskodawcg tgcznie z uzgodnieniami dotyczgcymi norm lub dokumentéw
normatywnych zostaty rozwigzane;
- zdefiniowany zostat zakres wnioskowanej certyfikacji;
- $rodki do przeprowadzenia wszystkich dziatan dotyczacych oceny sg dostepne;
- ICR Polska Sp. z 0.0. posiada mozliwosci i kompetencje do przeprowadzenia procesu
Certyfikacji/oceny systemu jakosci.
Whioskodawca bedzie na biezgco informowany w przypadku koniecznosci uzupetnienia
informacji zawartych we wniosku lub dokonania uzupetnien dotyczgcych dokumentacji
W przypadku gdy Wnioskodawca nie dokona wskazanych uzupetnien, wniosek pozostaje bez
dalszego rozpatrzenia.
W przypadku gdy informacje zawarte we wniosku zawierajg typ wyrobu, lub dokument
normatywny lub program certyfikacji z ktorymi ICR Polska Sp. z 0.0. nie miata wczesniejszego
doswiadczenia to sg utrzymywane zapisy dotyczgcy uzasadnienia decyzji podjecia sie takiej
certyfikacji.
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ICR Polska Sp. z 0.0. uznaje wyniki badan wykonane przez laboratoria, ktérych
kompetencje zostaty potwierdzone na zgodno$¢ z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025
(EN ISO/IEC 17025) przez jednostke akredytujgcg bedgcg cztonkiem porozumienia o
wzajemnym uznawaniu pomiedzy jednostkami akredytujgcymi- nalezgca do MLA.
Sprawozdania z badan nie mogg by¢ starsze niz 3 lata, liczac od daty ztozenia wniosku o

certyfikacje pod warunkiem aktualnosci norm/aktéw normatywnych stanowigcych podstawe
badan.

W przypadku gdy przewiduje to dana dyrektywa sprawozdania mogg by¢ akceptowane z
laboratoriéw wybranych przez producenta i na jego odpowiedzialnos¢.

Jezeli w wyniku przegladu wniosku okaze sig, ze ICR Polska Sp. z 0.0. brakuje jakichkolwiek
kompetencji lub mozliwosci do zrealizowania wnioskowanej certyfikacji to taka dziatalnos$¢
nie bedzie podjeta, a Wnioskodawca zostanie powiadomiony o odmowie przeprowadzenia
oceny.

3.3 Przygotowanie i ztozenie oferty

Po pozytywnym przeglagdzie wniosku przygotowywana jest oferta na

przeprowadzenie procesu certyfikacji. Oferta zawierajaca koszty przeprowadzenia
oceny, (zgodnie z aktualnym cennikiem) terminy realizacji oraz ewentualne dodatkowe
wymagania dotyczgce dokumentacji technicznej zostaje przestana do Wnioskodawcy do
zaakceptowania.

Jezeli zachodzi koniecznos¢ wykonania badan laboratoryjnych ( w przypadkach
przewidzianych stosowng dyrektywg oraz certyfikacjg dobrowolng) niezbednych do
przeprowadzenia procesu certyfikacji to ICR Polska Sp. z 0.0. zleca takie badania jednostce,
ktdra jest akredytowana przez jednostke nalezgcg do MLA w zakresie wymagan normy
PN-EN ISO/ICE 17025 (EN ISO/ICE 17025) iz ktdra ICR Polska Sp. z 0.0. ma podpisang
prawnie wigzgcg umowe.

W takich przypadkach oferta zawiera identyfikacje jednostki badawczej jak rowniez koszt
tych badan.

Jezeli ICR Polska Sp. z 0.0. uzna, ze opierajac sie na wczesniej udzielonej Wnioskodawcy
certyfikacji lub certyfikacji udzielonej innym Wnioskodawcom moze pomingé pewne
dziatania to fakt ten jest uwzgledniany w ofercie i dokumentowany w planie dziatan.

Na zyczenie Wnioskodawcy ICR Polska Sp. z 0.0. przekaze uzasadnienie pominiecia
wykonania konkretnych dziatan.

3.4. Podpisanie prawnie wigzacej umowy

Zaakceptowana przez Wnioskodawce oferta stanowi podstawe do podpisania prawnie
wigzacej umowy (w zaleznosci od zakresu oceny) na przeprowadzenie procesu certyfikacji.
Umowa okresla:

- przedmiot umowy;

- o0géblne postanowienia certyfikacyjne;

- optaty;

- powotywanie sie na certyfikacje;
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- warunki zawieszania lub cofania certyfikatu;

- zasady sktadania skarg i odwotan;

- poufnosc¢ informacji;

- okres waznosci i obowigzywania umowy.

Zaakceptowana oferta stanowi zatgcznik do podpisanej umowy.

3.5 Ocena wyrobu/systemu jakosci

Dziatania zwigzane z oceng przeprowadza ekspert lub wyznaczony zespot specjalistow
zgodnie z przyjetym wnioskiem i planem dziatan.

Realizacja procesu oceny nie jest realizowana przez osoby, ktére podejmowaty dziatania
zwigzane z projektowaniem, wdrazaniem, wytwarzaniem, instalatorstwem, dostawg lub
utrzymywaniem certyfikowanego wyrobu, procesu i ustugi dla Wnioskodawcy.

Wyroby oceniane sg w odniesieniu do wymagan objetych zakresem certyfikacji oraz
wymagan okreslonych w programie certyfikacji.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci ICR Polska Sp. z 0.0. informuje o tym Wnioskodawce
i jezeli Wnioskodawca decyduje o kontynuowaniu procesu certyfikacji to otrzymuje
informacje o zakresie dodatkowych do podjecia dziatan niezbednych do zweryfikowania, ze
niezgodnosci zostaty skorygowane. Proces oceny bedzie wéwczas powtdrzony w celu
realizacji dodatkowych dziatan. Powyzsze dziatania mogg wymagac aneksowania podpisanej
umowy. Szczegdtowy opis prowadzonej oceny w zaleznosci od wnioskowanego zakresu
opisany jest w Programach PC-P-07-02/03/05/06/07 oraz w Instrukcjach |-P-07-01/02/03/04.
Wszystkie wyniki dziatan zwigzane z prowadzong oceng sg dokumentowane i wraz
whnioskiem koricowym przekazywane do przeprowadzenia przegladu.

W odniesieniu do modutéw D i E dyrektywy 2014/34/UE ocena prowadzona jest na
zasadach przyjetych przez ICR Polska Sp. z o. jak dla oceny systemu zarzgdzania jakoscig.

3.6 Przeglad i rekomendacje dotyczgce decyzji w sprawie certyfikacji.

Do przeprowadzenia przeglagdu wszystkich informacji i wynikéw zwigzanych z
przeprowadzong oceng uprawniony jest wyznaczony przez Zastepce Dyrektora pracownik
/ekspert ICR Polska Sp. z 0.0., ktory nie byt bezposrednio angazowany w proces oceny i
posiadajgcy kompetencje odpowiednie do zgtoszonego do certyfikacji wyrobu.
Rekomendacje dotyczace decyzji w sprawie certyfikacji sg udokumentowane, a podstawe
stanowi pozytywny wynik przegladu.

3.7 Decyzje w sprawie certyfikacji i dokumenty certyfikacyjne

Decyzje w sprawie certyfikacji podejmuje Zastepca Dyrektora ICR Polska Sp. z 0.0. na
podstawie wszystkich informacji wynikajgcych z oceny, przegladu i innych wtasciwych
informacji.

Zastepca Dyrektora nie jest angazowany w proces oceny.

Certyfikat badania typu WE/UE wydawany jest na okres 5 lat dla Programu PC-P-07-03
(dyrektywa 2006/42/WE) oraz bezterminowo dla pozostatych Programéw
PC-P-07-02/05/06/07 - odpowiednio dla kompatybilnos$ci elektromagnetycznej/urzadzen
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radiowych/ urzadzen i systemdw ochronnych przeznaczonych do uzytku w atmosferze
potencjalnie wybuchowej/ dobrowolnej oceny z wymaganiami norm.

Wtasciwosci dotyczgce oceny sg okreslone w certyfikacie/powiadomieniu i pozwalajg
zidentyfikowad:

» adres i nazwe producenta;

> whnioski z badan;

» aspekty zasadniczych wymagan objete badaniami;

» ewentualne warunki jego waznosci;

» dane niezbedne do identyfikacji zatwierdzonego typu;

» dane identyfikacyjne laboratorium i raportu z badan.

Do certyfikatu moze by¢ dotagczony zatgcznik lub zatgczniki.

Certyfikat zgodnosci w zakresie dobrowolnym wydawany jest bezterminowo dla wyrobu,
ktorego wtasciwosci sg okreslone w certyfikacie i pozwalajg zidentyfikowac:

- nazwe i adres jednostki certyfikujgcej;

- date udzielenia certyfikacji;

- nazwe i adres Wnioskodawcy;

- zakres certyfikacji (zgodnie z definicjg pkt 3.10 normy PN-EN I1SO 17065:2013-03);

- dane identyfikacyjne laboratorium i raportu z badan.

Wraz z wydaniem certyfikatu ICR Polska Sp. z 0.0. udziela Wnioskodawcy prawa stosowania
tego certyfikatu jako podstawy do oswiadczenia, ze kolejne wyprodukowane egzemplarze
wyrobow spetniajg wymagania wyspecyfikowane w certyfikacie.

Uwaga: Uzyskany certyfikat zgodnosci nie zwalnia Wnioskodawcy od odpowiedzialnosci za
zgodnos¢ wyrobu ze wszystkimi wymaganiami oraz za skutki uzytkowania wyrobu
niewtasciwej jakosci. ICR Polska Sp. z 0.0. nie ponosi odpowiedzialnosci za naruszenie przez
Whioskodawce praw wynikajgcych z Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz
Ustawy Prawo wtasnosci przemystowej .

W przypadku podjecia decyzji o nieudzieleniu certyfikacji, Wnioskodawca otrzymuje pisemna
informacje zawierajgcy uzasadnienie tej decyzji.

Odnowienie waznosci certyfikatu/powiadomienia moze nastgpi¢ po ponownym ztozeniu
wniosku F-P-07-01/02 lub F-P-07-28. Wniosek nalezy ztozy¢ minimum na 1 miesigc przed
uptywem waznosci aktualnego certyfikatu. Proces odnowienia waznosci przeprowadzany jest
na takich samych warunkach jak pierwsza certyfikacja.

Po przeprowadzenia oceny zgodnosci z typem w oparciu o zapewnienie jakosci procesu
produkcji/produktu ( moduty D i E /odpowiednio zatgczniki IV i VII dyrektywy 2014/34/UE)
wydawane sg Powiadomienia o zapewnieniu jakosSci procesu produkcji/produktu.
Powiadomienia wydawane sg na okres 3 lat, a ich wazno$¢ jest potwierdzana po
pozytywnym wyniku auditu przeprowadzanego kazdego roku.

4. Wykaz certyfikowanych wyrobéw i systemow jakosci/informacje dostepne publicznie.

Zgodnie z wymaganiami certyfikacyjnymi ICR Polska Sp. z 0.0. utrzymuje wykaz zawierajgcy
informacje o certyfikowanych wyrobach. Informacje zawierajg identyfikacje wyrobu,
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odniesienie do dokumentdéw normatywnych i identyfikacje Wnioskodawcy oraz udostepnia
na zyczenie informacje o waznosci danej certyfikacji.

Uwaga:

w zakresie posiadanej notyfikacji i w odniesieniu do prowadzonej oceny zgodnosci z
wymaganiami zasadniczymi, ICR Polska Sp. z 0.0. informuje organ notyfikujacy o
certyfikatach badania typu UE/WE i wszelkich aneksach do nich, ktére wydata lub cofneta
oraz, na zadanie, udostepnia wykaz certyfikatéw badania typu UE lub wszelkich anekséw do
nich, ktérych wydania odmdwita, ktére zawieszono lub poddano innym ograniczeniom.
Organ notyfikujgcy informowany jest takze o wszelkich okolicznosciach, ktére mogg mieé
negatywny wptyw na zakres i warunki notyfikacji, kazdym przypadku zgdania informaciji,
ktore otrzyma ICR Polska Sp. z 0.0. od organéw nadzoru rynku o wykonanych zadaniach
zwigzanych z oceng zgodnosci, a na zagdanie o podejmowanych dziataniach zwigzanych z
oceng zgodnosci bedacych przedmiotem ich notyfikacji oraz o innych realizowanych
zadaniach, w tym o dziatalnosci transgranicznej i podwykonawstwie.

ICR Polska Sp. z 0.0. informuje jednostki notyfikowane (prowadzace podobng dziatalnos¢
w zakresie oceny zgodnosci jak ICR Polska Sp. z 0.0. i zajmujgcymi sie tymi samymi
produktami) o certyfikatach badania typu UE/WE lub wszelkich aneksach do nich, ktérych
wydania odmowita, ktére cofneta, zawiesita lub poddata innym ograniczeniom oraz na
zadanie, o tych certyfikatach lub wszelkich aneksach do nich, ktére wydata.

Na zadanie Komisji, panstw cztonkowskich i jednostek notyfikowanych (prowadzacych
podobng dziatalnos¢ w zakresie oceny zgodnosci jak ICR Polska Sp. z 0.0. i zajmujgcych sie
tymi samymi produktami) ICR Polska Sp. z 0.0. przekazuje kopie certyfikatéw badania typu
UE/WE lub aneksdow do nich.

Na zgdanie Komisja i panistwa cztonkowskie mogg otrzymacé kopie dokumentacji technicznej
oraz wyniki badan przeprowadzonych przez ICR Polska Sp. z 0.0.

ICR Polska Sp. z 0.0. informuje odnosny organ notyfikujgcy o wydanych lub cofnietych
zatwierdzeniach systemodw jakosci oraz, okresowo lub na zgdanie, udostepnia odno$nemu
organowi notyfikujgcemu wykaz zatwierdzen systemow jakosci, ktérych wydania odméwita,
ktore zawiesita lub poddata innym ograniczeniom.

ICR Polska Sp. z 0.0. informuje pozostate jednostki notyfikowane o zatwierdzeniach
systemow jakosci, ktérych wydania odmaéwita, ktdre cofneta, zawiesita lub poddata innym
ograniczeniom oraz, na zgdanie, o zatwierdzeniach systeméw jakosci, ktére wydata.

5. Poufnosé, zarzadzanie bezstronnoscia, warunki dotyczace niedyskryminacji

ICR Polska Sp. z 0.0. zobowigzuje sie do zachowania poufnosci informacji otrzymanych od
Whioskujgcego lub wytworzonych podczas realizacji dziatalnosci certyfikacyjnej.
Informacje od sktadajgcych skarge lub urzedéw publicznych sg traktowane takze przez
ICR Polska Sp. z 0.0. jako poufne.
Informacje udostepnione publicznie przez Wnioskujgcego nie sg traktowane jako poufne.
W przypadku gdy z mocy prawa ICR Polska Sp. z 0.0. bedzie zobowigzana do ujawnienia
informacji trzeciej stronie, Wnioskodawca zostanie powiadomiony z wyprzedzeniem o
dostarczonej informacji, chyba ze prawo stanowi inaczej.

Dziatalnosc¢ certyfikacyjna ICR Polska Sp. z 0.0. prowadzona jest w sposdb bezstronny.
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Na biezgco sg identyfikowane ryzyka w odniesieniu do swojej bezstronnosci, a identyfikacja
obejmuje ryzyka wynikajgce z dziatalnosci ICR Polska Sp. z 0.0. i powigzan Spétki oraz
powigzan personelu.

Kierownictwo ICR Polska Sp. z 0. 0. sformutowato Deklaracje Bezstronnosci, zobowigzujac
sie do zachowania bezstronnosci w prowadzonej dziatalnosci certyfikacyjnej w systemie
oceny zgodnosci w obszarze dobrowolnym i regulowanym, zapewniajgc poufnos$é
pozyskanych informacji, wywazone podejscie, niezaleznosc i rzetelnos¢ prowadzonych ocen
oraz podejmowanych decyzji. Deklaracja Bezstronnosci dostepna jest na stronie
internetowej Spofki.

Zdefiniowana polityka oraz opracowane i wdrozone w ICR Polska Sp. z 0.0. procedury nie sg
wykorzystywane do utrudniania lub uniemozliwiania dostepu Wnioskodawcom, a
wymagania sg zwigzane tylko z zakresem certyfikacji. Informacje dotyczace zasad i
certyfikacji wyrobow sg dostepne na stronie internetowej www.icrpolska.com, a takze w
Biurze Obstugi Klienta ICR Polska Sp. z 0.0.

Dostep do procesu certyfikacji i warunki finansowe nie zalezg od wielko$ci Wnioskodawcy
czy tez cztonkostwa w jakimkolwiek stowarzyszeniu lub grupie.

ICR Polska Sp. z 0.0. moze odmdwic przyjecia wniosku lub utrzymywania umowy z
Whioskodawcg, ktéry w sposdb wykazany lub fundamentalny uczestniczy w dziataniach
nielegalnych oraz w przypadkach gdy wystepujg u Wnioskodawcy powtarzajgce sie
niezgodnosci z wymaganiami certyfikacyjnymi dotyczgcymi wyrobu.

6. Optaty za proces certyfikacji.

Optaty zwigzane z procesem certyfikacji sg naliczane zgodnie z aktualnym cennikiem.
Whioskodawca reguluje naleznosci na podstawie faktur wystawionych przez

ICR Polska Sp. z 0.0. zgodnie z zaakceptowang ofertg, sporzgdzong w wyniku pozytywnie
ocenionego wniosku o certyfikacje. Zaakceptowana oferta stanowi zatgcznik nr 1 do prawnie
wigzacej umowy.

Niezaleznie od wyniku postepowania certyfikacyjnego Wnioskodawca zobowigzany jest do
pokrycia kosztow przeprowadzonego procesu certyfikacji.

7. Zmiany majace wplyw na certyfikacje.

Whioskujgcy jest zobowigzany do wytwarzania i dostarczania wyrobdw na ktére zostat
wystawiony certyfikat zawsze zgodnie z tymi samymi specyfikacjami, jak w przypadku prébek
pozytywnie ocenionych w procesie certyfikacji oraz, ze wyroby te bedg spetnia¢ wymagania
okreslone w dokumentach normatywnych wyszczegdlnionych w certyfikacie.

Wszystkie zamierzone modyfikacje wyrobu, czy procesu produkcji w stosunku do
wydanego certyfikatu mogg byé dokonane tylko po uzyskaniu pisemnej akceptacji przez
ICR Polska Sp. z 0.0.

Jezeli wymagania zwigzane z certyfikowanym wyrobem zostang zmodyfikowane to
ICR Polska Sp. z 0.0. powiadomi Wnioskodawce, podajgc date wejscia w zycie nowych
wymagan i zalecajac (jezeli taka koniecznos$¢ wystgpi) wprowadzenie stosownych sprawdzen
w odniesieniu do wyrobdéw objetych umowg o certyfikacji. Postepowanie w tym zakresie w
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odniesieniu do prowadzonej oceny zgodnosci z wymaganiami zasadniczymi i dobrowolnej
certyfikacji wyrobdw na zgodnosci z normami/specyfikacjami technicznymi jest realizowane
wedtug opisu w pkt. 7 Programéw PC-P-07-02/03/05/06/07 oraz w rozdziale Zmiany majqce
wptyw na certyfikacje Instrukcji 1-P-07-01/02/03/04.

W odniesieniu do przekazanych Powiadomien (dotyczy modutéw D i E dyrektywy
2014/34/UE), Wnioskodawca informuje ICR Polska Sp. z 0.0., ktéra zatwierdzita system
jakosci, o wszelkich zamierzonych zmianach systemu jakosci.

ICR Polska Sp. z 0.0. ocenia proponowane zmiany i decyduje, czy zmieniony system jakosci
bedzie wcigz spetnia¢ wymagania, czy tez konieczna jest jego ponowna ocena.

ICR Polska Sp. z 0.0. powiadamia producenta o swojej decyzji.

Whnioskodawca jest zobowigzany do utrzymywania zapiséw z wszystkich reklamacji, ktore
odnoszg sie do zgodnosci z wymaganiami certyfikacyjnymi oraz do podejmowania i
dokumentowania wtasciwych dziatan w zwigzku z tymi reklamacjami. Prowadzone w tym
zakresie zapisy na zyczenie udostepnia ICR Polska Sp. z 0.0.

8. Powotywanie sie na certyfikacje

Whnioskodawca moze powotywac sie na certyfikacje tylko zgodnie z zakresem
zdefiniowanym w wydanym przez ICR Polska Sp. z o0.0. certyfikacie i nie moze wydawac¢
oswiadczen odnoszacych sie do swoich wyrobéw w sposéb nieuprawniony lub
wprowadzajacy w btad.

W przypadku przekazywania innym przez Wnioskodawce kopi dokumentéw
certyfikacyjnych, dokumenty te muszg by¢ skopiowane w catosci.
Whioskodawca moze powotywac sie na certyfikacje swoich wyrobdw w celach
marketingowych w sposdb okreslony w programie certyfikacji i zobowigzuje sie, ze nie
bedzie wykorzystywat certyfikacji swoich wyrobéw w sposdb mogacy zdyskredytowadé
ICR Polska Sp. z 0.0.

W przypadku nieprawidtowego powotywania sie na program certyfikacji lub
wprowadzajgcego w btad wykorzystywania certyfikatow ICR Polska Sp. z 0.0. zaleci
Whnioskodawcy podjecie dziatan korygujgcych, a w razie braku ich skutecznosci, dziatania
ICR Polska Sp. z 0.0. mogg obejmowac zawieszenie, cofniecie certyfikatu, opublikowanie
informacji o naruszeniu, i jezeli to konieczne, dziatania prawne.

Nadzér nad sposobem powotywania sie na certyfikacje a takze nad stosowaniem numeru
identyfikacyjnego ICR Polska jako jednostki notyfikowanej, sprawowany jest poprzez ocene
publikowanych przez Wnioskodawce informacji oraz na podstawie ogdlnie dostepnych

katalogow i materiatéw reklamowych, sporzadzanych deklaracji zgodnosci oraz reklamacji.

9. Rozszerzenie zakresu certyfikacji
Proces rozszerzenia certyfikacji/oceny jakosci np. o dodatkowe typy, modele oraz

normy/dokumenty normatywne moze zosta¢ uruchomiony w wyniku ztozenia wniosku
F-P-07-02/F-P-07-28.
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10. Zakonczenie, ograniczenie, zawieszenie, lub cofniecie certyfikacji.

Zakonczenie certyfikacji moze nastgpié na zgdanie Wnioskodawcy oraz w przypadku

wygasniecia terminu waznosci wydanego certyfikatu. Ograniczenie zakresu certyfikacji moze

nastgpi¢ w wyniku wystgpienia z takim wnioskiem Wnioskodawcy lub w przypadku gdy

niektére z modeli, czy odmian wymienionych w certyfikacie nie spetniajg wyspecyfikowanych

wymagan co moze byc¢ stwierdzone np. po przeprowadzonej ocenie w wyniku skargi

zgtoszonej przez uzytkownika certyfikowanego wyrobu bezposrednio do ICR Polska Sp. z 0.0.

Zawieszenie certyfikatu nastepuje w przypadku:

- jezeli zaszto naruszenie programu certyfikacji wyrobu/oceny systemu jakosci lub procedur
ICR Polska Sp. z 0.0.

- stwierdzenia nieprawidtowego powotywania sie na program certyfikacji lub
wprowadzajgce w btgd wykorzystywanie certyfikatow/powiadomien;

- pisemnego wystgpienia Wnioskodawce np. na okresélony czas przerwania produkcji;

- braku terminowej realizacji zobowigzan finansowych.

Zawieszenie jest zawsze przez ICR Polska Sp. z 0.0. oficjalnie potwierdzane wraz z informacja

o warunkach, przy ktérych zawieszenie moze by¢ uchylone.

Zabronione jest identyfikowanie jakiegokolwiek wyrobu jako certyfikowanego, a
wyprodukowanego podczas zawieszenia certyfikatu majgcego zastosowanie dla tego
wyrobu.

Cofniecie certyfikatu nastepuje w przypadkach:

- jezeli nie zostaty rozwigzane przez Wnioskodawce w ustalonym terminie kwestie,
ktore spowodowaty zawieszenie;

po rozwigzaniu przez Wnioskodawce umowy;

jezeli certyfikowany wyrdb nie jest juz produkowany lub jezeli Wnioskodawca
zaprzestaje dziatalnosci;

jezeli Wnioskodawca wprowadzi zmiany w certyfikowanym wyrobie/systemie jakosSci bez
wiedzy ICR Polska Sp. z 0.0.;

jezeli Wnioskodaweca nie spetnia zobowigzan finansowych wobec ICR Polska Sp. z 0.0.;
rezygnacji przez Wnioskodawce z certyfikatu/powiadomienia.

ICR Polska Sp. z 0.0. wprowadza wszelkie niezbedne zmiany w formalnych dokumentach
certyfikacyjnych oraz w informacji dostepnej publicznie w przypadku zakonczenia,
ograniczenia, zawieszenia, cofniecia lub wznowienia certyfikacji.

Po zawieszeniu, cofnieciu lub zakoriczeniu certyfikacji, Wnioskodawca zaprzestaje
powotywania sie na certyfikacje oraz wszelkich dziatan reklamowych, ktdre zawieraja
jakiekolwiek odniesienie do niej i podejmuje dziatania wymagane w programie
certyfikacyjnym. Po cofnieciu lub zakonczeniu certyfikacji Wnioskodawca dokonuje zwrotu
dokumentéw certyfikacyjnych do ICR Polska Sp. z o0.0.

Po wznowieniu certyfikacji po zawieszeniu ICR Polska Sp. z 0.0. wprowadzi wszelkie
niezbedne modyfikacje w formalnych dokumentach certyfikacyjnych oraz w informacji
dostepnej publicznie, wskazujgc na fakt, ze istniejg wiasciwe informacje o certyfikacji
wyrobu.

Dla przypadku gdy podjeta zostanie przez ICR Polska Sp. z 0.0. decyzja, ze warunkiem
wznowienia certyfikacji jest ograniczenie jej zakresu, to precyzyjna informacja zostanie
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przekazana Wnioskodawcy i nastgpi modyfikacja formalnych dokumentow certyfikacyjnych
oraz informacji dostepnej publicznie.

11. Skargi i odwotania

Whioskujgcemu przystuguje prawo wniesienia skargi lub odwotania od wydanej decyzji do
Dyrektora Zarzgdzajgcego

Szczegbdtowe zasady przyjmowania, oceny i podejmowania decyzji w sprawie skarg

i odwotan zostaty opisane w procedurze P-10 Przyjmowanie, ocena i podejmowanie
decyzji odnosnie skarg i odwofan i sg dostepne na stronie internetowej ICR Polska Sp. z o0.0.

12. Zapisy

Dokumenty i zapisy tworzone w procesie certyfikacji wyrobow w zakresie notyfikowanym i
dobrowolnym, przechowywane sg zgodnie z procedurg P-01 Nadzdr nad dokumentami i
zapisami. Dla wykazania, ze wszystkie wymagania dotyczgce procesu certyfikacji zostaty
spetnione, przechowywane sg w ICR Polska Sp. z 0.0. zapisy zwigzane z przeprowadzong
oceng przez okres 10 lat po wygasnieciu waznosci wydanego certyfikatu/powiadomienia lub
okres wymagany postanowieniami odpowiedniej dyrektywy, okreslony w Instrukcjach
I-P-07-01/02/03/04. Do dyspozycji organu notyfikujgcego przechowywane sg dokumenty
dotyczace kompetencji podwykonawcédw oraz prac wykonanych przez podwykonawcow.

13. Zataczniki/Wzory formularzy

F-P-01-03 Rejestr zmian
F-P-01-04 Rozdzielnik

14. Schemat postepowania (na str. 15-16)

Opracowat Zatwierdzit

Petnomocnik ds. ZSZ Dyrektor Zarzadzajacy

Podpis, data Podpis, data




Schemat postepowania w procesie oceny zgodnosci i certyfikacji wyrobow

F-P-07-01/02/03/28 ‘.

Ztozenie wniosku

K (Wniosek) b

Procedura P-07
Programy PC-P-07- {

v

(Wnioskodawca)

Procedura P-11
Program QMS PC-P-11-01 ‘
Instrukcje I-P-11-01/02/03 !

\

02/03/05/06/07 i
Instrukcje I-P-07- \
01/02/03/04 \

Uzupetniony wniosek

Rejestracja wniosku

L F-P-07-04
(Pracownik Biura Obstugi Klienta) > k

(Rejestr) \

(Wnioskodawca)

Przekazanie informacji do
Whnioskodawcy o uzupetnienie wniosku
(Koordynator procesu certyfikacji)

Powiadomienie z uzasadnieniem o braku
mozliwosci realizacji wniosku

(Zastepca Dyrektora)

Przeglad wniosku/ocena _
(Koordynator procesu certyfikacji/Ekspert) > K

F-P-07-05/F-P-
(Przeglad wniosku)

11-03
\

Negatywny { Procedura
|« Wynik oceny? k P-06/

\

\/

l Pozytywny

Konieczne TAK

Wybdr podwykonawcy badan

_—
dodatkowe badania? (Zastepca Dyrektora)

l NIE

Przygotowanie oferty

Weryfikacja oferty

(Koordynator procesu certyfikacji)

(Koordynator procesu certyfikacji/ Ekspert)

v

F-P-07-06
F-P-11-04
(Oferta)

A

NIE

A

Oferta przyjeta?

TAK

F-P-07-07

Podpisanie prawnie wigzacej umowy - K F-P-11-35 [

(ICR Polska Sp. z 0. 0. + Wnioskodawca)

(Umowa)




F-P-07-08 (Plan)
Program i Plan ‘L
auditéw F-P-11- L
0R/32 h

Sporzadzenie planu dziatan
(Przeprowadzajacy ocene)

v

Sprawozdanie z badan od

Ocena wyrobu/Ocena systemu jakosci
(Przeprowadzajacy ocene)

podwykonawcow

Weryfikacja planu oceny
F-P-07-08
(Przeprowadzajacy ocene)

TAK T ‘ F-P-07-09
Przeglad wynikow poszczegolnych etapow (Sprawozdanie)
oceny
(Przeprowadzajacy ocene / Auditor Wiodacy)

f

v

Odmowa
wydania
certyfikatu z Dziatania
uzasadnieniem - podjete?
(Dyrektor
Zarzadzajacy)

F-P-11-33/34 \
(Raporty)

F-P-07-10(Raport)
F-P-11-13 ;
(Przeglad wynikéw)

\ 4

(Przegladajacy wyniki oceny)

Ocena koncowa — Rekomendacje &

Podjecie dziatan naprawczych
(Wnioskodawca)

Informacja do Wnioskodawcy o
podjecie dodatkowych dziatan

celem eliminacji niezgodnosci 4_ rekamendacie
(Koordynator procesu (Wystepuija n
certyfikacji) niezgodnosci)

l Pozytywne

Negat
E&AHONNE Wyniki oceny /

Legenda:

Negatywna Decyzja certyfikujaca
(Zastepca Dyrektora)

[} Formularze

e
Czynnosci

| Pozytywna

F-P-07-

Wydanie dokumentow certyfikacyjnych ( 13/14/15/16/17/18/
19/20/21/22/29/30/ l\

( Procedura
k P-08

——

| — Nadzorowanie powotywania sie na certyfikacje






